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ITos102xenmne 00 apxuBe

1. O6mue mo0xKeHNs

1.1. ApxuB obpazoBarenbHol opranusaiu MAOY «COIIl Nedy r.Hypnar PT (manee — OO)
CO3/1aH JUIs XpaHEHHS JOKYMEHTOB, 00pa3ylOlIUuXCsl B ee JAeATEIbHOCTH, a TaKkkKe 3aKOHYEHHBIX
JIETIONPOU3BOICTBOM JJOKYMEHTOB IIPAKTHYECKOr0 Ha3HAYeHHs, UX 0TOOpa U y4eTa.

1.2. B cBoeit gestensHocT apxuB OO pykoBojcTByercs: DenepaibHbIM 3aKk0HOM oT 29.12.2012
Ne 273-®3 "OO6 obpazoanuu B Poccuiickoii ®enepanuu”, DenepaqbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 No 125-®3 "OO6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit ®denepaiyu’, HOPMATHBHBIMH
TNPaBOBBIMH aKTAMM U METOIMYECKMMH peKoMeHIarusamMu DenepanibHOro apXMBHOTO areHTCTBa
(manee — PocapxuB), HOPMaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU aKTaMH M METOAWYECKHMH PEKOMEH/IAlUsAMHU
cybbekTta PO , ycTaBoM M JIOKaIBHBIMEA HOpMAaTHBHBIME akTaMu OO, HACTOSIIUM MOJIOKEHUEM.
1.3. Hacrosimee nojoxeHnne pa3paboTaHO Ha OCHOBAaHHH [IpHMEPHOrO MOJIOKEHHS 00 apXHBe
YYPEIKICHHUS, OpraHU3aluH, MPEINpPHATHS, YTB. npukazoM KomuTeTa mo jenaM apXHBOB IMpH
[IpaButensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxknaercs pykosoauteiaem OO.

1.4. OOGpazoBaresbHasi OpraHuzanusi oOecHeYHMBAaeT apXHB HEOOXOJMMBIM OMEIICHHEM,
060py/1I0BaHHEM U KaJpaMH.

1.5. ApxuB OO BO3rIaBNIsieT OTBETCTBEHHbI 3a apXHB, KOTOPBIH Ha3sHAYaeTCs MPHKA30M
pyxoBoautesst OO u noJUuHsETCs HermocpeACTBeHHO pyKkoBoauTeo OO0.

1.6. Apxus paboTtaer 10 IUIaHy, yTBepxIeHHOMY pykoBoauteiaeM OO, W OTUMTHIBAETCS MeEpes

HHUM B CBOEH pabore.

2. 3apauu u pyHKIHM apXHBa



2.1. OCHOBHBIMH 33J]a4aMH apXUBa SIBJISIOTCS:

2.1.1. KoMIiekToBaHHEe apXuBa 3aKOHYCHHBIMU Jenonpon3BoAcTBoM OO TOKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX MTPETYCMOTPEH Pa3/IeiioM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHSL.

2.1.2. Vwuer, o0OecreueHre COXPAaHHOCTH, CO3JIaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOIO  armapara,
MCTIOJIb30BAHUE IOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXUBE.

2.1.3. OcymiectBieHre KOHTPOJIIS 32 GOPMHUPOBAHUEM B O(OPMIICHHEM JIeTT B ICTIONPON3BOJICTBE
00.

2.2. B cOOTBETCTBUH C BO3JI0)KCHHBIMH Ha HETO 3aJadyaMH apXUB OCYIIECTBISIET CIETYIOIINE
GbyHKIMH:

2.2.1. TlpuHnMaeT He TMO3JHEE, YeM 4Yepe3 JBa roja MOocje 3aBEepIICHHs JeONPONU3BOICTBOM,
YUUTBIBAET W XPAHUT JIOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XpaHEHHs W 10 JHYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMHU, YCTAHOBICHHBIMH PocapXiuBoM.

2.2.2. CocraByiseT W TPEJACTaBIsSET HE TO3JHEE, YeM depe3 JiBa roja IOocie 3aBepIICHUS
JIETIOTIPOU3BOICTBOM TOJIOBBIC Pa3/ieibl OMHCEH JeN MO JIMYHOMY COCTaBy Ha PacCMOTPEHHUE
skcniepTHOM kKoMuccuu (manee — IK) OO.

2.2.3. OcylIecTBIISET y4eT U 00EeCIIeYNBALCT TOJHYIO COXPAHHOCTh IIPUHATHIX Ha XpaHEHUE eI
2.2.4. Co3naet, OTIONHSAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIN ammapaT K XpaHsIIHMCS B
apxuBe JIeJaM U IOKyMEHTaM.

2.2.5. Opranu3syeT UCIoJIb30BaHNE JOKYMEHTOB:

— unpopmupyet pykoBoacTBo OO o0 cocTaBe U CO/Iep>KaHUU TOKYMEHTOB apXUBa;

— BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE JAeNia, JOKYMEHTbl MJIU KOIMUU JOKYMEHTOB B
LEeJSIX CIIY’KeOHOTO ¥ Hay4HOTO MCIOJIb30BaHUs, Ui paboThl B TOMEIIEHUU apXUBa;

— WCIIOJIHSET 3apOoChl OPraHu3alui U Tpak/iaH 00 YCTaHOBJIGHUU TPYIOBOIO CTaXKa U
JIPYTUM BOIPOCAM COLIMATIBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM MOPSAKE BbIIACT KOHH
JOKYMEHTOB M apXUBHbIE CIIPABKHU;

— BEJIET Y4eT UCIOJIb30BAHUS JJOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B apXUBE.

2.2.6. TIpoBoauT SKCIepTH3y LEHHOCTH TOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCA B apXWBE, y4acTBYeT B
pabote 3K OO.

2.2.7. Okxa3pIBaeT METOJUYECKYIO TIIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 32 JICJIONPOU3BOJICTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYphl JIe]l, KOHTPOJUPYET MPABUIBHOCTh (POPMUPOBAHUS U 0(OPMIIEHUS
JIeTT B IeJIONPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY el K nepenave B apxus OO.

2.2.8. YuacTByeT B NPOBEJEHUU MEPOIPUATUH MO MOBBIIEHUIO KBaTH(UKALUU pabOTHUKOB

(OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Jen0onpon3BoacTBo B O0).



3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrymnaror:

3.1. 3akoHYEHHBIEC JEIONPOM3BOJCTBOM JOKYMEHTHl BpeMeHHOTo (cBeimme 10 5er) cpoxa
XpaHEHUs, HEOOXOUMBbIE B IPAKTHUUECKON NESATENbHOCTH, JTOKYMEHThI IO JINYHOMY COCTaBy,
oOpa3zoBagiuecs B pe3ynbrare nestenbHocta O0.

3.2. JIOKyMEHTBl TOCTOSHHOTO XpaHeHHs (eciaM  y4dpekIeHHE-TPEIIIECTBEHHUK OBLIO
HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS IFOCYJapCTBEHHOIO WJIM MYHHUIIMIIAJILHOTO apXHUBa) U 0 JINYHOMY
COCTaBY YUPEXJACHUN-TTPEIIIECTBEHHUKOB.

3.3. Hay4uHOo-CcripaBOYHBII armapaT K JOKyMEHTaM apXHBa.

3.4. Jlmunsie Gpouabl padoTHHKOB OO.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXUB

Jlyis BBITIOJIHEHUS! BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3ajgad W (YyHKIMIl OTBETCTBEHHBIM 3a apXUB HMEET
MpaBo U 00s13aH:

4.1. KoHTpoMpoBaTh BHINIOJHEHHE YCTAaHOBJIEHHBIX MTpaBuil paboTel ¢ JokymeHTamu B OO.

4.2. 3anpamuBath oT coTpyaHUKOB OO cBeNeHHs, HEOOXOMMBIE TSI pabOThI apXUBa.

4.3. JlaBatb pa3bsCHEHHS U PEKOMEHIAIINH TI0 BOTIPOCAM, BXOISIIIAM B KOMITETCHIIUIO apXHBa.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 (YHKIMOHUPOBAHUE APXMBAa

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIEXKallleeé U CBOEBPEMEHHOE BBINIOJHEHHE apXUBOM 3a1ad U
(GyHKLUH, TPEeTyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM HOJI0KEHUEM, HECET JIMLIO0, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJICHUE JIETIONPOU3BOCTBA, IOJTOTOBKY U MIPEACTABICHUE TOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHe B apXUB, Ha3HayaroTcs pykooaureneM OO.

5.3. KoHTpoms 3a AeATeIbHOCThIO apXyBa OCyllecTBIsAeT pykoBoauteiab OO.



